
学生工作部（处）各科室每周主要工作

第十五周

（2017年5月31日—6月4日）

	序号
	工作要点
	完成
时间
	责任人
	负责科室

	1
	组织“金花奖助学金”颁奖典礼
	本周
	宋浩成
	办公室

	2
	制订2017届毕业生学位授予仪式和毕业典礼工作详细方案
	本周
	宋浩成
	

	3
	专招学生工作
	本周
	宋浩成
	

	4
	校第八届大学生职业生涯规划与创业大赛决赛辅导工作
	本周
	马海枫
	就业办

	5
	校第二届互联网+大学生创新创业大赛复赛组织
	本周
	马海枫
	

	6
	开始核对2017年分省分专业招生计划
	本周
	郑德祥
	招生办

	7
	确定2017年招生宣传工作方案
	本周
	郑德祥
	

	8
	2017年招生宣传资料定稿
	本周
	郑德祥
	

	9
	2017年寝室调整及新生入住方案确定
	本周
	潘华泉
	公寓办

	10
	推动公寓开水机、吹风机等设施、设备完善
	本周
	潘华泉曹伟杰
	

	11
	启动早8点书院辅导员工作机制
	本周
	潘华泉曹伟杰
	

	12
	启动电扇清洗、换配钥匙等工作招标
	本周
	曹伟杰
	

	13
	做好毕业生楼幢、寝室安全教育以及事务服务管理
	本周
	曹伟杰周健恺
	

	14
	公示、表彰2016学年“文明寝室创建先进个人”及优秀典型寝室
	本周
	周健恺王 婷
	

	15
	第二届“文明寝室”奖学金打卡信息汇总
	本周
	王 婷
	

	16
	编撰本期学工信息简报
	本周
	王 婷
	

	17
	全校学生校园网贷排查研判
	本周
	张 希
	思想教育科

	18
	毕业典礼相关工作安排
	本周
	张 希
	

	19
	辅导员沙龙
	本周
	张 希
	

	20
	第六届明华人才奖学金初评
	本周
	张 希
	

	21
	5月份校内勤工助学工资发放
	本周
	谭奇峰
	学生发展服务中心

	22
	第四届“金花奖助学金”颁奖典礼
	周四
	谭奇峰
	

	23
	第四届“土木奖学金”评审
	本周
	谭奇峰
	

	24
	 组织应征入伍学生体检与复检 
	本周
	杜华狄
	人武部

	25
	全校心理危机预警学生排查工作
	本周
	徐  浩
	心理健康
教育中心
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