
学生工作部（处）各科室每周主要工作

第三周

（2017年3月6日—3月12日）

	序号
	工作要点
	完成
时间
	责任人
	负责科室

	1
	准备2017年全校招生与创业就业工作会
	本周
	宋浩成
	办公室

	2
	文明寝室创建专项行动（大功率电器整治）
	本周
	宋浩成
	

	3
	研究绍兴文理学院学情指数发布工作方案
	本周
	宋浩成
	

	4
	2017届毕业生春季招聘会准备
	本周
	马海枫
	就业办

	5
	大学生创业就业助理团招聘
	本周
	马海枫
	

	6
	校就业工作会议准备
	本周
	马海枫
	

	7
	校大学生职业规划大赛筹备
	本周
	马海枫
	

	8
	组织学生参加省寒门学子招聘会
	本周
	马海枫
	

	9
	参加省创业先锋训练营
	本周
	马海枫
	

	10
	参加省创业先锋训练营
	本周
	马海枫
	

	11
	2017年三位一体网上报名
	本周
	郑德祥
	招生办

	12
	书法学专业校考后续工作
	本周
	郑德祥
	

	13
	组织参评2016年省寓专会先进班组、先进个人
	本周
	潘华泉曹伟杰
	公寓办

	14
	组织召开公寓门禁协调会
	本周
	潘华泉曹伟杰
	

	15
	公寓信息系统推进会
	本周
	潘华泉
	

	16
	学生公寓大功率电器管理实施方案调研
	本周
	曹伟杰
	

	17
	编写本学期第一期公寓情况通报
	本周
	周健恺
	

	18
	编写本期学工信息简报
	本周
	王 婷
	

	19
	编写本学期书院值班方案
	本周
	王 婷
	

	20
	2016年度思政系列教师工作考核
	本周
	张 希
	思想教育科

	21
	浙江省辅导员职业技能竞赛材料准备
	本周
	张 希
	

	22
	2016-2017第二学期学生学籍信息研判
	本周
	张 希
	

	23
	2017年学生勤工助学岗位招聘相关工作
	本周
	谭奇峰
	学生发展服务中心

	24
	启动《学生事务工作指南》编写工作
	本周
	谭奇峰
	

	25
	“爱心承诺”活动材料上报省厅
	本周
	谭奇峰
	

	26
	国家励志奖学金证书、单项奖学金证书竞价采购工作
	本周
	谭奇峰
	

	27
	书院心理骨干团体辅导训练开班
	本周
	徐  浩
	心理健康
教育中心

	28
	学校身心危机预警学生内参
	本周
	徐  浩
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