绍学院学〔2017〕7号
关于公开招聘2017年度

校内勤工助学岗位工作人员的通知

为进一步规范和加强校内学生勤工助学工作，完善我校“发展型”资助工作体系，培养学生自立、自强、自信的精神，提高学生的实践能力，帮助家庭经济困难学生顺利完成学业，根据《关于开展2017年学生勤工助学岗位设置申报工作的通知》和《绍兴文理学院学生勤工助学管理办法（试行）》，决定公开招聘2017年度校内勤工助学岗位工作人员，现将有关事项通知如下：

一、招聘对象：

全日制在校学生（上学期有不及格课程的同学不列为招聘对象）。

二、招聘原则：

公开公平公正，一人一岗；在同等条件下，在册的家庭经济困难学生优先录用。

3、 招聘岗位、人数及要求：

	部  门
	指导

老师
	岗位名称
	需聘人数
	每月每人工时
	基本要求

	党委、校长办公室
	谢海燕
	机要室行政助理
	6
	20
	工作责任心强，耐心、细心，积极向上。最好是文科类大一、大二学生。

	
	杨  笋
	办公室行政助理
	8
	20
	有工作积极性，执行能力强，大一大二优先，学生干部优先。

	档案馆
	沈红雨
	档案整理员
	16
	30
	大一或大二，女生，认真负责，有耐心，计算机技能较好。

	组织部
	钟央文
	办公室行政助理
	10
	25
	拥护党的领导，有较高政治觉悟；认真细致、踏实肯干；熟练掌握办公相关软件；党员优先考虑。

	宣传部、统战部
	谷江稳
	新闻科行政助理
	13
	20
	政治坚定，思想积极；热爱奉献，工作热情高；在摄影摄像、视频制作、网站编辑、广播录音、新闻采访等方面有一定特长的同学优先。

	
	
	校报编辑部行政助理
	13
	
	

	
	
	宣教科行政助理
	12
	
	

	学工部
	严燕华
	办公室行政助理
	3
	20
	工作认真细致、责任心强。

	
	徐  浩
	心理健康教育中心行政助理
	8
	20
	工作态度积极、认真投入；对心理学感兴趣。

	
	马海枫
	创业工作行政助理
	8
	30
	踏实、能吃苦，负责、认真仔细。

	
	任  军
	就业工作行政助理
	10
	30
	

	
	张  希
	思教科行政助理
	4
	20
	工作态度认真，能熟练运用办公软件。

	
	郑德祥
	招生办行政助理
	8
	20
	工作认真细致、责任心强。

	
	杨  荧
	学生发展服务中心行政助理
	8
	30
	工作认真细致，有耐心，责任心强，能熟练运用办公软件。

	
	周健恺
	书院管理办公室行政助理
	11
	20
	做事认真负责、工作细心，有空余时间。

	纪委办公室、监察处
	彭  江
	办公室行政助理
	5
	20
	遵守工作纪律，服从工作安排；掌握网站或微信公众号日常维护的基本知识，具备一定的文字编辑能力。

	研究生处
	沈  飞
	办公室行政助理
	8
	24
	每周8课时值班。

	教务处
	汤文军
	实践教学科行政助理
	2
	20
	空余时间相对集中，工作认真细致。

	
	
	质量管理科行政助理
	2
	20
	

	
	
	教学研究科行政助理
	2
	20
	

	
	
	教务运行科行政助理
	2
	20
	

	
	
	教师发展中心行政助理
	2
	20
	

	
	
	学生事务服务大厅助理
	2
	20
	

	科学技术处
	周  琰
	办公室行政助理
	6
	30
	工作认真负责、细致，具备良好的沟通能力和计算机操作能力。

	人事处
	朱阿琴
	办公室行政助理
	8
	30
	工作仔细、认真、耐心。

	发展规划处
	姚苗苗
	办公室行政助理
	5
	30
	良好的沟通能力、写作能力和计算机操作能力。

	对外联络处
	钱小波
	办公室行政助理
	5
	20
	人文专业、广告专业、计算机专业优先；有较强的微信公众号及网站管理能力；做事认真，贫困生优先。

	
	
	校友会杂志编辑
	10
	
	

	离退休工作处
	沈美芳
	办公室行政助理
	11
	20
	工作细心、有爱心。

	外事处
	胡琦蓉
	办公室行政助理
	15
	20
	有一定的外语基础，可以满足基本沟通需要；有一定的文字信息处理能力，可以对日常办公软件进行基本操作；做事踏实认真，善于跟他人沟通。

	保卫处
	俞  湛
	消防检查员
	27
	10
	工作勤奋、仔细，关心学校安全。

	计划财务处
	章  清
	财务档案行政助理

财务管理行政助理
	9
	30
	工作认真、负责，工作时间较为充裕。

	资产与实验室管理处
	贾玉梅
	办公室行政助理
	4
	30
	工作认真仔细，会电脑操作，字写的好看，文字表达能力好。

	校工会
	潘奕羽
	办公室行政助理
	2
	20
	一男一女，熟悉计算机操作，配合开展教师文体等活动。

	校团委
	陈佳艺
	学生科研管理助理
	5
	20
	积极认真，踏实负责；值班同学按时到岗，协助办公室相关事务。

	
	
	办公室行政助理
	9
	
	

	越文化研究院
	陈  瑾
	办公室行政助理
	4
	30
	品行端正，吃苦耐劳；有良好的语言沟通及文字表达能力；熟练操作计算机。

	人文社会科学处
	韦霏虹
	办公室行政助理
	5
	30
	工作认真负责、细致，具备良好的沟通能力和计算机操作能力。

	学报编辑部
	王海雷
	办公室行政助理
	2
	30
	熟悉计算机操作，南山校区学生优先。

	图书馆
	徐忆琳
	阅览室助管
	40
	30
	具有服务师生读者的责任意识，踏实肯干，吃苦耐劳，课余时间充足，有经验者优先；良好的沟通与表达能力；尊重读者，礼貌待人；服务图书馆工作调配和管理。

	
	
	自修室清理员
	
	
	

	
	
	办公室行政助理
	
	
	

	
	
	流通部助管
	
	
	

	
	
	参考咨询部检索员
	
	
	

	公共服务单位
	唐  雅
	语委办行政助理
	5
	30
	有耐心、细心；责任心强；服从安排。

	
	吴益民
	教师教育实训中心行政助理
	6
	20
	认真负责，具有较强动手能力。

	
	张  峰
	河西事务大厅助理
	15
	20
	热心为同学服务，具备基本的计算机操作能力。

	
	沈芳芳
	南山事务大厅助理
	14
	20
	

	
	陈  康
	书院卫士
	36
	20
	队员在执勤期间应着装统一，统一队服，本着为学生服务的工作态度，热情主动。执勤队员每天准时开始执勤，无特殊情况不得换班、换岗、串岗、脱岗。执勤要按照执勤路线进行慢速度巡逻。保持通讯工具畅通，一旦有紧急情况及时联系保卫处。

	
	成吉南
	月明音乐厅助管
	5
	16
	工作认真负责，有耐心。

	
	罗军平
	大学英语自主学习中心机房管理助理
	10
	30
	严格遵守机房管理条例，有责任心，确保机房的用电和设备安全；有奉献精神，能任劳任怨为同学服务。

	公益项目运行
	徐小萍
	“衣诺坊”助管
	3
	40
	在规定时间内，按时值班，认真履行义工职责。

	
	周健恺
	书院“诚信驿站”助管
	20
	20
	做事认真负责、工作细心，有空余时间。


四、招聘程序和时间安排：

（一）3月21日前，应聘勤工助学岗位的同学可在学工部网站通知公告栏下载打印《绍兴文理学院校内勤工助学申请报名表》或直接至河西事务服务大厅（河西超市旁）、南山事务服务大厅（南山5幢学生公寓楼下）领取申请表，认真填写基本情况后，交学生事务服务大厅；

（二）3月27日前，校学生工作部（处）梳理汇总各部门岗位报名情况，并将岗位申报表反馈各招聘部门，由招聘部门确定录用名单，并上报校学生工作部（处）审批备案；

（三）4月初，校学生工作部（处）统一发文公布正式录用人员名单；

（四）各录用同学按照招聘部门要求到录用部门报到，通过相关业务培训后开始勤工助学工作，新招聘录用的勤工助学同学薪资原则上不低于15元/小时。

附件：绍兴文理学院校内勤工助学申请报名表

校学生工作部（处）    

2017年3月13日        

附件：

绍兴文理学院校内勤工助学申请报名表

                                         申请日期：2017年    月    日
	姓    名
	
	性别
	
	籍   贯
	
	贴照片处

	学院班级
	
	计算机等级
	
	

	手机及虚拟号
	
	普通话等级
	
	

	是否登记在册的

家庭经济困难学生
	
	上学期有无

不及格课程
	
	

	本人特长
	

	一周无课情况
	

	奖惩情况
	

	申

报

理

由
	

	招聘部门意见

（盖章）
	
	校学生处

意见
	

	申报岗位
	
	是否可调剂
	

	备注
	


备注：此表可复印。                                           校学生工作部（处）制表
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