
学生工作部（处）各科室每周主要工作

第四周

（2017年3月13日—3月19日）

	序号
	工作要点
	完成
时间
	责任人
	负责科室

	1
	参加全校招生与就业创业工作会议
	本周
	宋浩成
	办公室

	2
	巡视反馈意见整改落实情况总结
	本周
	宋浩成
	

	3
	拟定公寓门禁系统改造计划
	本周
	宋浩成
	

	4
	三位一体招生考试领导小组会议、网审及面试工作准备
	本周
	宋浩成
	

	5
	书法专业考试成绩登记
	本周
	宋浩成
	

	6
	准备“绍兴文理学院学情指数”发布方案
	本周
	宋浩成
	

	7
	拟定学工部、团委落实全国、全省思想政治工作会议精神活动方案
	本周
	宋浩成
	

	8
	2017届毕业生春季招聘会准备
	本周
	马海枫
	就业办

	9
	创业模拟实训面试工作
	本周
	马海枫
	

	10
	大学生创业就业助理团主要学生干部面试工作
	本周
	马海枫
	

	11
	校就业工作会议准备
	本周
	马海枫
	

	12
	校大学生职业规划大赛筹备
	本周
	马海枫
	

	13
	组织学生参加省寒门学子招聘会
	本周
	马海枫
	

	14
	参加省创业先锋训练营
	本周
	马海枫
	

	15
	2017年三位一体报名结束，网上评审
	本周
	郑德祥
	招生办

	16
	组织三位一体领导小组会议
	本周
	郑德祥
	

	17
	运动训练专业招生网上报名
	本周
	郑德祥
	

	18
	拟定全国寓专会公寓标准化培训班学院接待方案
	本周
	潘华泉
	公寓办

	19
	参加2016年度浙江省公寓专业委员会年会
	本周
	潘华泉周健恺王 婷
	

	20
	公寓消防安全自查、督查
	本周
	潘华泉曹伟杰
	

	21
	接待宁波理工学院
	本周
	潘华泉曹伟杰
	

	22
	召开支委会议
	本周
	潘华泉
	

	23
	编写《加强学生晚归和夜不归宿管理工作实施方案》
	本周
	周健恺
	

	24
	编写本期学工信息简报、公寓情况通报
	本周
	王 婷
	

	25
	2016年度思政系列教师工作考核
	本周
	张 希
	思想教育科

	26
	学生工作学情系统建设方案编写
	本周
	张 希
	

	27
	2016-2017第二学期学生学籍信息研判
	本周
	张 希
	

	28
	组织新申请国家助学贷款学生签订贷款合同
	本周
	谭奇峰
	学生发展服务中心

	29
	2016学年第一学期学生综合评价和单项奖学金评选材料汇总审核
	本周
	谭奇峰
	

	30
	梳理2017届贷款毕业生情况
	本周
	谭奇峰
	

	31
	事务大厅学生服务队伍招聘
	本周
	谭奇峰
	

	32
	身心危机预警学生追踪反馈
	本周
	徐  浩
	心理健康
教育中心

	33
	开展相约星期三——学生幸福种子工坊
	本周
	徐  浩
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